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MATKALASKU
(Täyttöohjeet ja korvausten määrät kääntöpuolella!)
Täytä huolella kaikki pyydetyt tiedot, laske matkakulukorvaus loppuun asti,

hanki tarvittavat kuittaukset ja muista allekirjoittaa matkalasku!
	Nimi: 
	 

	Henkilötunnus (myös loppuosa!):
	 

	Lähiosoite: 
	 

	Postinumero ja -toimipaikka:
	 

	Puhelinnumero: 
	 

	Sähköpostiosoite: 
	 

	Tilinumero IBAN: 
	 
	BIC:
	 

	

	TAPAHTUMAN TIEDOT

	Matkan tarkoitus ja kohde:
	 

	 

	Matkustajat:
	 

	 

	Tapahtuman johtaja tai matkamääräyksen antaja:
	 

	Tapahtuman johtajan / matkamääräyksen antajan kuittaus:

	Lisätietoja:
	 

	 

	 

	

	MATKAKULUT (nido alkuperäiset matkaliput matkalaskun liitteeksi!)

	pvm
	matkareitti
	kulku-neuvo
	henkilö-määrä
	km
	km-korvaus

e/km
	yhteensä
euroa

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Yhteensä euroa:
	

	

	Matkalaskun laatijan ALLEKIRJOITUS ja PVM:

	 

	Tsto täyttää:
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Saapui:
	Tarkasti:
	 
	 
	Hyv. maksuun:
	 
	 
	 


Matkustussääntö piirin luottamushenkilöille

Hyväksytty L-SP:n piirihallituksen kokouksessa 8.12.2008.

Lounais-Suomen Partiopiirin luottamushenkilöiden matkustusperiaatteet
· Yleiset periaatteet: ekologisuus, taloudellisuus, turvallisuus

· Joukkoliikenne ja kimppakyydit ovat ensisijainen matkustustapa. Kursseille ja suurempiin tapahtumiin pyritään järjestämään yhteiskuljetuksia mahdollisuuksien mukaan.

· Henkilöautolla matkustettaessa kuljettajan tulee huomioida oma, kanssamatkustajien ja muiden tienkäyttäjien turvallisuus. Autossa saa matkustaa korkeintaan rekisteröinnin mukainen sallittu henkilömäärä.

· Julkisten liikennevälineiden käyttö korvataan taloudellisinta matkustustapaa käyttäen kuitteja vastaan.

· Oman auton käyttö korvataan alla olevan taulukon mukaan, kun auton käytölle on perusteltu syy. Piirihallitus vahvistaa korvauksen suuruuden, kulloinkin voimassa oleva korvaus löytyy matkalaskulomakkeelta.

· Mahdollisista ulkomaan matkoista tai muista tavanomaisista poikkeavista matkakuluista (esim. taksi, laiva, lentokone) on sovittava etukäteen matkan toimeksiantajan kanssa.

Matkakorvausten määrät:

Oman auton käytöstä: 0,14 e/km
 + lisämatkustajasta 0,02 e/km/hlö

 + peräkärrystä (sop. mukaan) 0,02 e/km
 + rahdista väh. 80 kg 0,02 e/km
Matkalaskun täyttöohjeet
· Matkalasku on laadittava ja toimitettava partiotoimistoon kuukauden kuluessa matkan päättymisestä, sen jälkeen saapuneita ei käsitellä.

· Matkakuluista tehdään selvitys Lounais-Suomen Partiopiiri ry:n matkalaskulomakkeella. Lomake on saatavilla piirin verkkosivuilta sekä partiotoimistoista.

· Kaikki alkuperäiset matkaliput ja kuitit on liitettävä matkalaskuun.

· Matkalaskuun tulee merkitä huolellisesti kaikki pyydetyt tiedot, erityisesti huomioi:
· Täydellinen henkilötunnus: Tarvitaan verotoimistolle tehtävää vuosi-ilmoitusta varten. Ei löydy jäsenrekisteristä.

· Laske ”yhteensä euroa”-ruutuun matkakulukorvaus, johon olet oikeutettu. Jos haluat matkakorvauksen, sinun on tiedettävä, paljonko haluat.

· Matkalaskussa on oltava tapahtuman johtajan tai matkamääräyksen antajan kuittaus!

· Toimita allekirjoittamasi matkalasku partiotoimistoon Turkuun tai Poriin.

Matkalaskujen käsittely
· Jos matkalasku toimitetaan partiotoimistolle ilman tapahtuman johtajan kuittausta tai muuten puutteellisesti täytettynä, sen maksu viivästyy huomattavasti.
· Matkalaskut pyritään käsittelemään ja maksamaan kahden viikon kuluessa matkalaskun toimittamisesta partiotoimistoon.

· Luottamushenkilöiden matkalaskut hyväksyy pääsääntöisesti piirin toiminnanjohtaja.
↑   Nido matkaliput paperin takapuolelle!
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